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Matricula en lina

Instrucions de axuda para as familias

CPR SANTIAGO APOSTOL

Indice

INEFOOUCION. ..ttt oottt ettt ettt ettt r e e e e et e e e e e e e e e aaeeeeeaen 2
a) Aplicativo para a formalizacion de matriculaen lifia..........cceeeeeieeiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeee, 2
b) Prazos para a formalizacion da matricula en lifia...........eeeeeeeeeeeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiieieeeeeenn, 2
¢) Alumnado destinatario da matricula €n lfa............ueeeieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 2
Procedemento de matricula en lifia para as familiaS.............e.eeeeeeeiieiiiiiiiiiiiieeeeiiiiiiiiiieeveeiiiiiiiiinnn 3
a) Inicio da matricula €n lifia........coeeiiiiiiiiiiiiiiiii i 4
b) Completar 0s datos de MAtriCUIA ....uveeeeiieiiiieiiiiiieeeeeeeeeiieeeeeeeeieeeee et 4
¢) Finalizar a formalizacién da matricula €N lAa............eeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 6

Paxina1 de 7



+‘%”+ XUNTA CONSELLERIA DE EDUCACION,

EH DE GALICIA | SShNEsioases e Xacobeo (& 2027

1. Introducion

A matricula en lifia permite formalizar a matricula sen desprazarse ao centro educativo. Esta
modalidade convive coa tramitacién presencial, polo que se pode elixir a modalidade que mellor
se adapte as necesidades de cada familia.

a) Aplicativo para a formalizacion de matricula en lifa

A matricula en lifia podera realizarse desde un dispositivo mobil ou desde o ordenador a través
do aplicativo AdmisionAlumnado- https://www.edu.xunta.gal/admisionalumnado.

O alumnado destinatario que estivo escolarizado no curso 2025/26 no sistema educativo galego
recibird unha ligazén de acceso directo ao aplicativo na aplicacion abalarMaébil.

b) Prazos para a formalizacién da matricula en lifa

O aplicativo estara dispofiible para a formalizacion de matricula nos seguintes prazos:
— Educacion infantil e educacion primaria: do 20 ao 30 de xufio.

— Educacion secundaria obrigatoria e bacharelato: do 23 de xufio ao 7 de xullo.

c) Alumnado destinatario da matricula en lifna

Poderéa formalizar a matricula en lifia:

- Alumnado con praza asignada no procedemento de admision ordinario para o curso 2026/27
gue se incorpore ao sistema educativo (4° de educacion infantil ou 1° de educacion primaria).

- Alumnado con praza asignada no procedemento de admision ordinario para o curso 2026/27
por cambio voluntario de centro.

- Alumnado con praza reservada para iniciar etapa educativa nun centro procedente dun centro
adscrito.

- Alumnado que vaia cursar calquera curso de ESO ou bacharelato no curso 2026/27.

No resto de casos de cambio de etapa ou curso en educacién infantil e educacién primaria, se

non hai cambio de centro, non € necesario realizar ningunha xestion, xa que a matricula se
tramita de xeito automatico.
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2. Procedemento de matricula en linha para as familias

A continuacion, detallanse os pasos para realizar a matricula en lifia a través do aplicativo.

As persoas usuarias poden acceder ao aplicativo AdmisionAlumnado, tanto na sta version
para ordenador ou na suUa version para dispositivos mobiles, premendo no botén verde de inicio
de sesién (situado na parte superior dereita da interface) ou no botén azul co texto “Entrar
Iniciando Sesion”.

AdmisionAlumnado == © o A

Ano académico de traballo: 2026/2027

1nicie Inicio
2 Solicitudes i~
1 Axuda Sistema de reserva, admisién, e matricula en centros educativos de Educacion Infantil, Primaria, ESO e Bacharelato

Solicitude de admisién
prazo pechado (do 120 20 de marzo)

Normativas e manuais
Para presentar unha solicitude de admisién debera sequir algunha das seguintes opcidns:
1. Cubrir a solicitude en lifia e presentala asinada de xeito manual no centro:

Para presentar a solicitude presencialmente no centro debers seleccionar a opcion de meni *Solicitudes > Admisién > Crear". Deseguido aparecerd unha pantalla na que deberd cubrir os datos necesarios e premer o boton "Crear e confirmar’.
Poders descargar a solicitude e 0 anexo ll-bis que deberd presentar no centro. Tamén poderé imprimir o xustificante co codigo da solicitude.
2. Cubrir a solicitude en lifia e asinala na Sede Electrénica:

Para presentar a solicitude a través da Sede Electronica deber acceder 4 aplicacion admisionalumnado con usuario de Chave 365 ou con certificado dixital. Para isto debera premer na icona verde que se atopa arriba a dereita ou premer no boton
seguinte:

Entrar Iniciando Sesién

A continuacion debers seleccionar 2 opcion de mend “solicitudes > Admision > Crear”. Desequido aparecera unha pantalla na que deber cubrir os datos necesarlos e premer o botdn "Crear e confirmar”. Posteriormente, poder descargar a
solicitude cuberta ou, premendo no botén " i6n E Sinatura En Sede 6nica’, asinar a solicituds quedando como presentada no centro sempre que o proceso de sinatura remate correctamente.

IMPORTANTE: Debe achegar, na Sede Electrénica da Xunta de Galicla, 0 anexo Ii-bis dixitalizado (COMPROBACION DE DATOS DOS MEMBROS COMPUTABLES DA UNIDADE FAMILIAR), ultima péxina da solicitude que pode visualizar e descargar
nesta aplicacion).

Para acceder, sera necesario autenticarse mediante certificado ou DNI dixital
(seleccionando a opcion Entrar baixo Ou entre con certificado dixital) ou autenticarse con

Chave365 ou usuario corporativo (xunta.gal ou edu.xunta.gal) seleccionando a

opcion correspondente no menu despregable (onde aparece por defecto o texto Usuario de
educacion).

ADMISIONALUMNADO

Identifiquese

‘ Usuario de educacion - ‘

Usuario de educacion

Chave365

Usuario Xunta

Ou entre con certificado dixital L s S A e

FORMACION PROFESIONAL

Senvizo prestado pola Conselleria de Educacion, Giencia,
Universidades e Formacién Profesional
Xunta de Galicia

WM contacto (@) axuda

Unha vez confirmada a identidade, na esquina superior dereita amosase un botén de cor vermella
gue permite pechar a sesion (sair do espazo persoal) en calquera momento e, & sta esquerda, o
nome e apelidos da persoa usuaria autenticada.
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Inicio

1 inicin

a) Inicio da matricula en lina

Para iniciar o procedemento de matricula en lifia existen duas opciéns:

1. Alumnado que participou no procedemento de admision 2026/27 e ten praza
asignada: debe acceder ao menu 2.6 As mifas solicitudes ¢ premer no despregable de

opcidns elixindo Matricular para xerar a solicitude de matricula.
AdmisionAlumnado | = © & 0 D nome alurns Alumne ®

Ane académico de traballe: 2076/2027

As mifias solicitudes

2Solicitudes ~
2 L] 21 Reserva ~ | Nasequinte listaxe vostede pade ver as solicitudes que presentou, o centro ande foi tramitada & o-estade no que se atopa.
P se a solicitude es do Asignada, pe xe definitiva vostede non tivo praza no centro que indicot como primeira opcidn, a asignacisn foi realizada por parte da comisién de escolarizacitn, deberd recibir notificacién 3o respecto.
s, Cédigo da solicitude Nome Centro Cursa Estade Centro asignado Opcidns
9481176287 Nome Alumna Alumno 158599595-IE5 da Solicitude 1 Bacharelato Asignada provisionalmente 15999998 - IES da Asignacion i
Resgardo Sol. Admision

Alumnado que non participou no procedemento de admision 2026/27: debe
acceder & opcion 2.4.71 Crear (seguindo a ruta: 2.4 Matricula > 2.4.1 Crear).

No apartado “Observacions” visualizarase informacion relativa & permanencia da alumna/o
no centro. Os dous tipos de avisos que poden aparecer son:

¢ A alumna/o renunciou a sGa permanencia.
e A alumna/o perdeu a sta permanencia.

A persoa usuaria debera premer no boton Matricular para xerar a solicitude de matricula.

AdmisionAlumnado = © & @ Usuario de Probas (1)

Ano académico de traballo: 2026/2027

Rexistrar matricula

1 Inicio

v

v - R | Listaxe do alumnado sobre que pode xerar a matricula

2.2 Admisién ~  Cod.Sol. Admisién/Reserva Nome alumno/a Centro Curso solicita Observaciéns  Estado  Opciéns
- 0361171283 Alumnado Apelido Segundo 159999999 - IESde Probas  4° Ensinanza secundaria obrigatoria

2.4 Matricula

2.4.1 Crear

b) Completar os datos de matricula

Completaranse os seguintes datos:

Datos da persoa solicitante e da persoa proxenitora ou acolledora, de ser o caso. De ser
preciso, 0 enderezo pode actualizarse nesta seccion.

Datos da alumna/o.

Centro docente e curso.

Servizos complementarios. No caso de que o centro dispofia de servizo de comedor e/ou de
transporte escolar, aparecera unha pregunta sobre se se solicita a prestacién destes servizos,
incluida a parada de transporte. Debe responderse S| ou NON. No caso de indicar Sl para o
transporte escolar, debera indicarse a parada correspondente.
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Lémbrase que unha resposta afirmativa para estes servizos complementarios soamente ten
efectos informativos para o centro. E necesario formalizar a solicitude correspondente, nos
prazos e polo procedemento establecido por servizos complementarios, para ser persoa
beneficiaria deses servizos.

Datos en funcién da etapa educativa ou do curso

Segundo a etapa educativa ou o curso de matricula se realizan diferentes escollas. A pantalla
sempre mostrara as areas ou materias obrigatorias (comuns) e as opcions que se poden elixir:

Educacion Infantil: debe seleccionar entre Atencidén educativa ou ensinanzas relixiosas.
Educacion Primaria: debe seleccionar entre Proxecto Competencial ou ensinanzas

relixiosas.

1° e 2° da ESO: debe seleccionar:

entre Proxecto Competencial ou ensinanzas relixiosas

o idioma das materias Lingua Estranxeira e Segunda Lingua Estranxeira

3° da ESO: debe seleccionar:

entre Proxecto Competencial ou ensinanzas relixiosas
o idioma da materia Lingua Estranxeira

1 materia optativa entre; Cultura Clasica ou 22 Lingua extranxeira, Francés

4° da ESO: debe seleccionar:

entre Proxecto Competencial ou ensinanzas relixiosas
entre matematicas A e matematicas B

o idioma da materia Lingua Estranxeira

3 materias de opcion

1 materia optativa entre; Oratoria, 22 Lingua extranxeira, Francés e Filosofia

1° e 2° de Bacharelato: debe seleccionar:

1 materia obrigatoria nas modalidades ou vias con mais dunha opcién
2 materias de opcion

1 materia optativa
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Documentacion que se debe achegar:
Xunto cos datos anteriores, deberase achegar a seguinte documentacion:

=  Modelo de autorizacién para o uso de imaxes polo centro educativo

=  Saidas na contorna do centro

= |nformacidn adicional sobre proteccién de datos

A documentacion achégase premendo no boton Achegar Documento (admitense arquivos en
formato pdf, png, gif, jpeg, cun peso maximo de 5 MB por ficheiro).

Documentacién que se achega

Tipo documento Arquivo Data Opciéns

A partir de 3° ESO: xustificante pago do seguro obrigatorio

Autorizacion para o uso de imaxes polo centro educativo actividades non docentes

A obrigatoriedade de entregar un documento non impide que poida continuar coa tramitacion da
matricula. Os documentos pendentes poderan achegarse, dentro do prazo establecido para a
matricula en lifia, a través do propio aplicativo. Unha vez rematado o prazo, sé poderan
entregarse de forma presencial no centro.

c) Finalizar a formalizacién da matricula en liha

Para finalizar a matriculacion en lifia, deberase premer no botén Crear. Tras este paso, o sistema
amosara a pantalla de rexistro de matricula. Na columna Opciéns da listaxe, figurara un botén
co texto “Ver Solicitude De Matricula”’, que lle permitira revisar e verificar toda a informacién
introducida.

AdmisionAlumnado E @ AI& D @ USUARIO PROBAS (D

Ano académico de traballo: 2026/2027
Rexistrar matricula

Listaxe do alumnado sobre que pode xerar a matricula

Cod. Sol. Admisién/Reserva Nome alumno/a Centro Curso solicita Observaciéns Estado Opcidns

0361171283 Alumnado Apelido Segundo 15999999 - IES de Probas 4° Ensinanza secundaria obrigatoria Presentada

Un xustificante de matricula en formato PDF p6dese obter de dous xeitos:

1. De xeito inmediato (recomendado): na mesma pantalla de rexistro de matricula,
xusto ao finalizar o proceso, pédese premer directamente no botén Ver Solicitude de
Matricula.

2. A posteriori: se non se descargou no seu momento, poderase obter mais adiante
accedendo ao menu 2.6 As miias solicitudes. Unha vez ai, existen duas vias:

¢ Premer no boton Rexistrar matricula e seguir as indicacions do punto anterior.

e Irdirectamente & columna Opcidns e seleccionar Ver Solicitude de Matricula.
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En ambos os dous casos, unha vez se estea visualizando a solicitude, deberase premer no botén
Xerar Informe (situado ao final da pantalla). O sistema creara o documento PDF, ao que se

podera acceder visitando 0 Buzén de Informes.
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